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Vnitrni a organizacni rad Skolni druziny

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zdkladnim stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — Vnitini a organizacni fad Skolni druziny.
Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodicti s timto fadem provedou
vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani §kolni druziny

Skolni druZina tvoii ve dnech 8kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokraovanim 8kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od
$kolniho vyu¢ovani. Hlavnim posldnim SD je zabezpeeni zijmové &innosti, odpoéinku a
rekreace zaku, castecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je urena pro zaky zakladni §koly a zakladni $koly specidlni. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i zaci, kteti nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce
do druziny.

Prava a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupcii ve Skole nebo Skolském
zarizeni a informace o pravidlech vzijemnych vztahi s pedagogickymi
pracovniky

1. Zaci jsou povinni :
- fadn€ dochazet do Skolského zarizeni,
- dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny skoly a Skolského zafizeni k ochran¢
zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli seznameni,
- plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu s
pravnimi piedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.
Zakonni zastupci jsou povinni:
- informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych



zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

- dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

- oznamovat Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné
pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a studenta, a zmény v téchto udajich.

2. Zak se ve $kolni druzing chova slusn& k dospélym i jinym zikim S$koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikl, dodrzuje Skolni tad Skoly a odbornych uceben.
Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

3. Zak chodi do $kolni druziny pravidelnd a véas, Gdastni se s ohledem na zdravotni stav
organizovanych ¢innosti. Dochazka do Skolni druziny je pro pfihlaSené Zaky povinnd. Odhlésit
zaka muze zakonny zastupce na zakladé pisemné zadosti.

4. 74k chodi vhodné a &ist& upraven a obleéen, s ohledem na planované &innosti.

5. Zak udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim.

6. Pred ukoncenim cinnosti Skolni druziny zaci z bezpecnostnich divodid neopoustéji Skolni
budovu bez védomi vychovatelti.

7. Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; z4kim jsou zakazany vSechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

8. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndboZenstvi, na odpocCinek a dodrzovani zékladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a Cinnosti v druzin€. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s
¢innosti Skolni druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

9. Z4k nenosi do $kolni druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné piredméty, véetné Sperki a mobilnich telefoni ma u
sebe a odklada je pouze na mista k tomu urCend vyucujicimi, ktefi je po stanovenou dobu
pieberou do tschovy a zajisti jejich bezpecné ulozeni.

10. Zvlasté hrubé slovni a umysIné fyzické utoky Zaka nebo studenta vici pracovnikiim Skolni
druziny se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

11. Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zavaznosti poruSeni
zakovi ulozit

- napomenuti vychovatele,

Skola neprodleng oznami uloZeni napomenuti a jeho diivody prokazatelnym zptisobem Zakovi a
jeho zékonnému zéstupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

PiihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastniki takto:



1. Ve skolni druzin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec zastupkyné teditele, kterd zajiStuje
piihlaSovani a odhlasovani zaki, predavani informaci rodi¢tim, vyfizovani ndméth a stiznosti.

2. O zatazeni zaka do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly.

3. Na zaklad¢ rozhodnuti zfizovatele je Skolni druzina zpoplatnéna ¢astkou 200 korun mési¢né.
Uplata se vybira za pololeti a to 1000 K&. Pokud zdkonny zastupce pobira na zaka piidavek na
dité, mtze si pozadat o prominuti platby.

4. Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin pierusuje.

5. Rodice nebo jini zakonni zastupci zaka piihldSen¢ho k pravidelné dochdzce do druziny sdéli
vychovatelce rozsah dochazky zdka a zplisob odchodu zdka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany v zapisnim listku . Omlouvaji nepfitomnosti zdka v druzin€. Odchylky v dochdzce
7aka, nebo pokud mé zak odejit ze SD jinak & s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno v
zapisnim listku, sdéli rodice tuto skutecnost druziné pisemné.

6. V prehledu vychovné vzdélavaci prace zaznamenava vychovatel dochazku Zaka do SD.

7. Piihlagovani a odhlasovani zakii ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodict
zéka.

Organizace Cinnosti

Ranni $kolni druZina (RSD) je od 6:30 hodin v budové ZS specidlni na adrese Tetin ¢&. 7.ve tfidé
P4. Odpoledni SD ZS specialni je od 11:45 do 15:30 hodin. Zaci jsou zatazeni do jednotlivych
oddéleni. Ve 14.45 se Zaci spojuji a opdt vyuzivaji tfidu P4 v piizemi. Pro zaky ZS za¢ina provoz
ranni druZziny také v 6:30 hodin a to ve t¥idé P8 v piizemi na budové ZS Komenského 10.
Odpoledni druzina ZS probiha od 11:45 do 16:00 hodin. V dobé od 11:30 do 12:00 hodin se Zaci
stravuji ve kolni jidelné a ve vydejné na ZS specialni. Zaci ZS se stravuji dle jednotlivych
rozvrhl. Dozor nad zaky v dob¢ obéda vykondvaji osoby k tomu povéfené. Podavani medikace,
zajisténi zdravotnich tkont, zajisténi potfeb osobni hygieny, zajisténi podavani stravy, povoleni
vlastni stravy v dob¢ piitomnosti zdka ve Skolni druziné se provadi podle ,, Dohody o podavani
medikace, zdravotnich ukont, stravy, zajiSténi potieb osobni hygieny ditéti, zakovi.”

Zpusob odchodu ze skolni druziny musi byt uveden na piihlasce. Pokud zédk neodchazi sam v
urcitou dobu, musi si ho ptfevzit zakonni zastupci osobné ¢i osoba jimi povéfend. Pokud piebira
zaka jind osoba nez zdkonny zastupce, musi zdkonny zastupce predat Skole pisemné prohlaseni,
ve kterém zada, aby zdk byl pfedan jiné¢ konkrétni osobé&, ptipadné doplnit zmény tykajici se
zpiisobu odchodu do ptihlasky.

Po ukonceni ¢innosti v ranni druziné jsou zici pfevedeni do jednotlivych tfid povéfenymi
pedagogy. Na odpoledni Skolni druzinu jsou zaci pievadéni a predavani vychovatelim
povétenymi pedagogy. Vedeni Skoly je povinno informovat vychovatele pfi jakékoliv zméné v
rozvrhu. Doba preddvani zakl je upfesnéna dle pravidelného rozvrhu jednotlivych tiid. Pii
predavani zaka do jinych zdjmovych utvart ztizenych na Skole musi zaky piebirat vzdy vedouci
zdjmového krouzku nebo zdkonny =zastupce. Za cestu do zajmovych krouzkd nenese
vychovatelka odpovédnost.

Odchody ze SD — Z4ci odchézeji v doprovodu zakonnych zastupct &i jinych povéienych osob,
piipadné sami, tak jak je uvedeno v ptihlasce do SD. Zakonny zastupce nebo osoba povéfend k
vyzvednuti Zaka zazvoni na zvonek SD a po¢ka na Zdka v Satnd. P¥i nevyzvednuti Zéka do



stanovené doby rodici vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice zaka a
osoby uvedené na piihlasce zaka do SD, pokud je tento postup bezvysledny, na zakladd
piedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité, ptipadné pozada o pomoc Policii
CR.

Cinnost ranni SD probih4 v budové na adrese Tetin ¢.7, kde probiha i ¢innost odpoledni druziny
pro ZS specialni, SD pro ZS je v budové internatu na adrese Tetin ¢. 3( 1.,2.a 3. oddéleni) a na
budové Komenského 10 ve tiidé P8 v piizemi a to 4. odd&leni SD.

Pti organizacné ¢i dopravné ndrocnych nebo vyjimecnych akcich projednéd zastupkyné feditele s
feditelkou Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce vetné poctu doprovazejicich osob. Rozsah
denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh zastupkyné feditele.V
ramci SD mohou byt organizovany i dalii spole¢né ¢innosti. Viechny tyto akce musi byt pfedem
schvaleny vedenim Skoly. DruZina realizuje vychovné vzdélavaci €innost ve vychové mimo
vyucovani (piiklad) zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych cinnosti,
umoziiuje zaklim piipravu na vyuCovani. Vychovné vzdéldvaci cinnost je pfizpisobena
schopnostem, moznostem a zdravotnimu stavu zéka.

Cinnosti odpocinkové - maji odstranit inavu, zafazuji se nejéast&ji po ob&dé, popt. rano pro zaky,
kteii brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid, klidové hry a klidné
zajmov¢e ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Cinnosti rekreacni - slouzi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpocinek aktivni
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s naro¢n¢jSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Cinnosti zdjmové - rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zaktim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchti i dals§i rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost mize byt
organizovana pro vybrané zaky z riznych oddé€leni v zdjmovém utvaru, ktery vede vychovatelka
SD ¢&i jiny pedagog nebo rodié.

Piiprava na vyucovdni - zahrmuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni
to vsak povinna ¢innost SD. MuZe jit o vypracovavani domacich tkoldi (pouze se souhlasem
rodi¢li, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakiim ukoly neopravuje), nebo zabavné
procvicovani uciva formou didaktickych her (v€etné feSeni problémi), ovéfovani a upeviiovani
Skolnich poznatkli v praxi pii vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskdvani dalSich
doplitujicich poznatkd pii prib&zné &innosti SD (napf. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s
knihou a ¢asopisy). Rodi¢e a dal$i nav§tévnici do uéeben SD nevstupuji. Dotazy &i pfipominky,
které neni mozné projednat s jednotlivymi vychovatelkami, bude fesit zastupkyné feditele.

Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou ti¢astnit i Zaci, kteti nejsou piijati k pravidelné denni
dochézce do druziny. SD miize ziizovat zajmové krouzky a dalsi Cinnosti (jako napf. vylety,
exkurze, sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskuteciovany mimo stanovenou provozni
dobu SD. Clenstvi v téchto krouZcich, resp. na tchto aktivitach, neni vazano na zapis do SD.



Cinnost SD muiZe probihat i v jinych prostorach neZ ve $kolni budové. Pro odpoledni &innost je
vyuzivan Skolni dvur, télocvi¢na, keramicka dilna, apod. Pii vychazkach ¢i néavstévach jinych
objektu (knihovna, dopravni hfisté, muzeum) musi byt dodrzeny vySe uvedené bezpecnostni
pokyny.

Pitny reZim - napoje si zaci do SD nosi vlastni.

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepriatelstvi nebo nasili.

VSsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakiim neni umoznéno v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpilisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve Skolni budové nebo mimo budovu pii akci poradané
Skolou, zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni vSech zakl na zacatku Skolniho roku
a dodatecné pouceni zaki, kteti chybéli. O pouceni zaki provede vychovatel zdznam do prehledu
vychovné vzdélavaci prace. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho
provozu Skoly povinni ptihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam zaka a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchdzeni vzniku socialné patologickych jevil, poskytovat zakiim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji
piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pifi praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti
zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu
nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutec¢nostech
nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav
zakl a v piipadé nadhlého onemocnéni zaka informuji bez zbyte¢nych priutahli vedeni Skoly a
zakonné zastupce zaka. Nemocny zak mlze byt odeslan k 1ékatskému vySetteni ¢i oSetieni jen v
doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v zédkovské knizce
tyto Gdaje: adresu, telefonni ¢isla rodic¢i a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pii urazu poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni zéka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy traz, pfipadné vyplni pfedepsané formulafe.
Osetfeni a vyplnéni zdznamt zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovédel prvni. Pedagogicti a provozni pracovnici skoly nesmi zadky v dobé dané rozvrhem
bez dozoru dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1¢kati
atd. Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem ¢&innosti druziny. Bezpe¢nost a ochranu
zdravi zaka pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutectiuje vzdélavani, zajist'uje Skola
vzdy nejméné jednim zaméstnancem $koly - pedagogickym pracovnikem. Pro ¢innost SD plati
stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné
ucebny (napf. t€locvicna, cvicna kuchyiika, dilna,...), ¥idi se pitislusSnymi fady pro tyto ucebny.



Zéci piihlaseni do SD jsou poudeni o BOZP a zidznam o poudeni je uveden v prehledech
vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany
zaki, ukladani osobnich véci.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zakt, uciteldl ¢i jinych
osob zakem je vyzadovana thrada od zakonnych zastupct Zaka, ktery poskozeni zpusobil.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostatené zajisténi svych véci -
uzamykani Saten, tfid. Do Skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly
nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, odkladaji je pouze z
bezpeénostnich diivodi a na vyslovny pokyn vyudujiciho, ktery zajisti jejich Gischovu. Zaci $koly
a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena. Zaci jsou povinni
radné peCovat o propujceny majetek Skoly, ochranovat jej pied ztratou a poskozenim. Pii
nahlaSeni kradeze zZakem se o udélosti potidi zdznam na zéklad¢ vypovédi poskozeného.

Pravidla pro hodnoceni vzdélavani zaki

Na hodnoceni chovéni Zaka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zékladni skole.
Pokud zék narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, miize byt rozhodnutim feditele
z druziny vylouden. Reditel miiZze rozhodnout o vyloudeni Zéka ze SD, pokud tento z4k soustavné
nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1a§té zavaznych divodiL.

Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

- evidence piijatych zaki

- zapisni listky zaku, jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct zaka o rozsahu
dochazky a zplisobu odchodu zaka z druziny.

- ptehledy vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddé€leni, ¢i jiné piehledy dochazky zaka

- celorocni plan Cinnosti,

- ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

- vnitini a organiza¢ni fad Skolni druziny,

- knihu uraza a zdznamy o urazech déti, zakl a studentll — evidence je vedena v knize trazi celé
skoly.



ZavéreCna ustanoveni

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.
Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 2. 9. 2025.

Vypracovala: Mgr. Monika Svécarova
zastupkyné feditele

Mgr. Pavlina Jedlickova, MBA
feditelka Skoly



